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[bookmark: _Toc52982396][bookmark: _Hlk10130278]Данная инструкция предназначена для оказания содействия исполнителям в формировании проектов электронных документов с использованием системы межведомственного электронного документооборота версии 2.7.1 (далее – МЭДО) в адреса ведомств, осуществляемых обмен служебными документами с использованием системы МЭДО, в том числе отзывов на законопроекты по предметам совместного ведения Российской Федерации и субъектов Российской Федерации, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью высшего должностного лица региона или лица, исполняющего его обязанности (далее – проект отзыва на законопроект).

1. Процесс создания рабочей карточки электронного документа в СЭД Дело ПРО

1.1. Войти в СЭД ДелоПро под своим именем пользователя.



1.2. Создать рабочую карточку (далее также – РК) «Межведомственный проект МЭДО» или принятую в организации форму для отправки документов в виде «МЭДО».



ПРИМЕЧАНИЕ. До момента формирования рабочей карточки проекта электронного документа, в том числе проекта отзыва на законопроект, за подписью Губернатора Смоленской области, документ на бумажном носителе прошедший лингвистическую экспертизу, следует представлять в отдел документооборота Аппарата Администрации Смоленской области (В.С. Назаратий). Документ, прошедший лингвистическую экспертизу на бумажном носителе, хранится в установленном порядке у ответственного исполнителя.
1.3. Корректно заполнить поля «Тема», «Аннотация», «Подписал», «Исполнил», «Примечание» и прикрепить файлы состава с корректным именем. В поле рабочей карточки «Подписал» указать Губернатора Смоленской области /заместителя Губернатора Смоленской области. В поле рабочей карточки «Исполнил» указать руководителя органа исполнительной власти Смоленской области (далее - ОИВ), либо лицо его замещающего. 


ПРИМЕЧАНИЕ! В поле «Примечание» должна быть заполнена информация об исполнителе и его номере телефона в формате 1-я строка - Ф.И.О исполнителя, 
2-я строка – телефон исполнителя:
Исп. Ажигин Владислав Алексндрович
(4812) 29-20-55
Для автоматического засоления поля «Примечание» пользователю необходимой в главном окне СЭД Дело Про перейти во вкладку «Сервис», далее «Параметры...»

В появившемся окне перейти во вкладку «Карточка» и в поле «Примечание» ввести информацию об исполнителе и его номер телефона.


1.4. Также исполнителю необходимо после формирования документа в формате «.docx» создать документ в формате «PDF/A-1» (многостраничные документы должны быть объединены в один файл). Для этого следует зайти в открывшейся программе Microsoft Word во вкладку Файл - Сохранить как…
ПРИМЕЧАНИЕ. В случае, если ОИВ не поддерживает концепцию проекта федерального закона, пояснительная записка к проекту отзыва на законопроект должна быть прикреплена к составу карточки в формате «.docx».


В открывшемся окне нужно выбрать путь для сохранения выбранного документа (в данном случае выбран «Рабочий стол»). В поле «Тип файла» в выпадающем списке выбрать формат «PDF (*.pdf)», далее нажать на кнопку «Параметры», отметить галочку «Совместимый с ISO 19005-1(PDF/A)» и нажать «Сохранить».





Далее в рабочей карточке проекта добавить сформированный «pdf» файл документа, нажав на кнопку «Из файла» и выбрать созданный ранее «pdf». 



После выполнения выше указанных действий в РК появится «pdf» файл документа. 


1.5. Собрать все необходимые визы, в пределах своей организации, включая визу руководителя ОИВ, либо лица его замещающего. 
ПРИМЕЧАНИЕ. В случае, если проект электронного документа, в том числе проект отзыва на законопроект, готовится за подписью Губернатора Смоленской области, необходимо завизировать проект у координирующего деятельность ОИВ заместителя Губернатора Смоленской области.
1.6. Отправить проект на подпись заместителю Губернатора Смоленской области, координирующему деятельность ОИВ. В завершении должен получиться проект с электронной подписью заместителя Губернатора Смоленской области, координирующего деятельность ОИВ. 
	ПРИМЕЧАНИЕ: в случае, если документ готовится за подписью Губернатора Смоленской области, проект электронного документа, в том числе проект отзыва на законопроект необходимо направлять на подпись Губернатору Смоленской области.
[bookmark: _Hlk28333067]1.7. Документ регистрируется в приёмной заместителя Губернатора Смоленской области, координирующего деятельность ОИВ, и отправляется адресату по каналам связи МЭДО. 
ВАЖНО!!! Дата подписи, регистрации и отправки документа должна быть одним днем.


ПРИМЕЧАНИЕ: в случае, если документ готовится за подписью Губернатора Смоленской области, проект электронного документа следует направлять на регистрацию в сектор обработки корреспонденции и архивного дела Управления документооборота Аппарата Администрации Смоленской области главному специалисту Я.А. Бирюковой, проект отзыва на законопроект консультанту Д.В. Титенковой.
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[bookmark: _Toc52982397]2. ПРОЦЕСС ФОРМИРОВАНИЯ ТРАНСПОРТНОГО КОНТЕЙНЕРА 
ЭЛЕКТРОННОГО ДОКУМЕНТА В СЭД ДЕЛОПРО ДЛЯ ПРИЕМНЫХ ЗАМЕСТИТЕЛЕЙ ГУБЕРНАТОРА СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

2.1. После того как рабочая карточка проекта электронного документа поступила на регистрацию ее необходимо зарегистрировать, нажав на кнопку «Зарегистрировать» и выбрать вид регистрируемого документа. 




ПРИМЕЧАНИЕ: перед тем как приступать к следующим пунктам инструкции РК поступившую на регистрацию необходимо сохранить, с целью присвоения ей унифицированного номера.


2.2. Перед отправкой РК по каналам связи МЭДО необходимо выбрать куда направлять данную РК. Для этого необходимо перейти во вкладку «Направления» в правой половине РК и нажать кнопку «Направить».

2.3. В появившемся информационном окне «Выберите адресатов» необходимо выбрать группу «МЭДО», раскрыть её знаком «+» и отметить те ведомства, которым нужно отправить документ. Нажать кнопку «ОК».


2.4. Выполнив указанные действия в правом окне появится выбранный адресат.

ПРИМЕЧАНИЕ: если попытаться создать транспортный контейнер МЭДО без выполнения вышеуказанных действий, система выведет ошибку.

2.5. После выполнения действия описанных в пунктах 2.2 – 2.4 необходимо сформировать транспортный контейнер в РК. Для этого нужно выбрать в зарегистрированной карточке файл формата «pdf» и нажать правой кнопкой мышки по нему. В выпадающем списке выбрать «Создать транспортный контейнер МЭДО 2.7».

	В появившемся окне необходимо отметить файлы приложений к письму.

2.6. Следующим шагом необходимо выбрать вид направляемого документа из справочника.
ПРИМЕЧАНИЕ: с полным списком видов направляемых документов в системе МЭДО 2.7.1 можно ознакомиться в приложении №1. Необходимо указать корректный вид документа для его приёма со стороны адресата, например, Аппарата Правительства Российской Федерации. Рекомендации по выбору определенного вида документа представлены в приложении № 2.

2.7. Далее необходимо указать количество страниц приложений:


ВАЖНО!!!!! При направлении документации по направлению «Аппарат Правительства Российской Федерации» в целях формирования единого подхода к определению листажа и исключения отказов в регистрации документов, в составе которых содержатся приложения в формате *.xls, *.xlsx, необходимо количество листов приложений указывать, исходя из расчета 1 файл в формате *.xls, *.xlsx равен 1 листу.

2.8. Если вышеуказанные действия выполнены корректно, далее появится окно «Выбор положения штампов». В появившемся окне необходимо расположить номер документа и электронную цифровую подпись в соответствии с разметкой документа.


ПРИМЕЧАНИЕ: если в поле «Примечание» будет некорректно заполнена информация в соответствии с пунктом 1.3, система попросит внести недостающую информацию.


2.9. Далее необходимо нажать на «ОК» после чего в РК будет сформирован zip архив транспортного контейнера «document.ect.zip». После чего данную карточку можно отправлять по каналам связи МЭДО.


[bookmark: _Toc52982398]Данная инструкция предназначена для оказания содействия исполнителям по отправке корреспонденции проектов электронных документов с использованием системы межведомственного электронного документооборота версии 2.7.1 в адреса ведомств согласно приложению.
3. ИНСТРУКЦИЯ ПО ОТПРАВКЕ КОРРЕСПОНДЕНЦИИ С ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ СИСТЕМЫ МЕЖВЕДОМСТВЕННОГО ЭЛЕКТРОННОГО ДОКУМЕНТООБОРОТА ВЕРСИИ 2.7.

3.1. Для отправки и получения корреспонденции по каналам связи МЭДО необходимо выбрать в основном окне программы меню «Сервис», далее «Доставить почту в МЭДО». После чего произойдет сеанс связи с сервером МЭДО. Новая корреспонденция попадет в папку «Почта» с пометкой «»







Приложение №1 Полный перечень документов, направляемых в системе МЭДО 2.7

	Идентификатор вида документа
	Наименование вида документа

	DK00000001
	Акт субъекта Российской Федерации, ведомственный акт

	DK00000002
	Аналитический обзор (доклад) по вопросам, отнесенным к ведению Правительства Российской Федерации

	DK00000003
	Выписка из акта Правительства Российской Федерации

	DK00000004
	Выписка из протокола совещания комиссий, организационных и проектных комитетов, рабочих групп, координационных советов, создаваемых при Правительстве Российской Федерации

	DK00000005
	Выписка из протокола совещания

	DK00000006
	Выписка из резолюции Председателя Правительства Российской Федерации, Заместителя Председателя Правительства Российской Федерации

	DK00000007
	Запрос депутата Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации, сенатора Российской Федерации

	DK00000008
	Доклад (отчет, заключение, справка) главы субъекта Российской Федерации, касающийся выполнения поручения (перечня поручений) и резолюций Правительства Российской Федерации по итогам встреч, поездок

	DK00000009
	Доклад (отчет, заключение, справка), касающийся выполнения поручения
(перечня поручений) и резолюций Правительства Российской Федерации

	DK00000010
	Доклад (отчет, заключение, справка), касающийся выполнения поручений (перечней поручений) и указаний Президента Российской Федерации, в том числе содержащихся в указах и распоряжениях Президента Российской Федерации

	DK00000011
	Докладная записка (справка, сведения) по вопросам, отнесенным к ведению Правительства Российской Федерации

	DK00000012
	Дополнительные материалы к заседанию Правительства Российской Федерации, Президиума Правительства Российской Федерации

	DK00000013
	Заключение Счетной палаты Российской Федерации

	DK00000014
	Материалы к заседанию Правительства Российской Федерации, Президиума Правительства Российской Федерации

	DK00000015
	Обращение депутата Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации, сенатора Российской Федерации

	DK00000016
	Обращение комитета, комиссии палаты Федерального Собрания Российской Федерации

	DK00000017
	Определение Конституционного Суда Российской Федерации

	DK00000018
	Ответ на письмо



	Идентификатор вида документа
	Наименование вида документа

	DK00000019
	Официальное разъяснение отдельных положений постановлений и распоряжений Правительства Российской Федерации

	DK00000020
	Официальное разъяснение отдельных положений указов и распоряжений Президента Российской Федерации

	DK00000021
	Официальный отзыв на проект федеральных конституционных законов, федеральных законов (кодексов) Российской Федерации

	DK00000022
	Парламентский запрос

	DK00000023
	Письма граждан

	DK00000024
	Письмо главы субъекта Российской Федерации

	DK00000025
	Письмо о регистрации ведомственного акта в Министерстве юстиции Российской Федерации

	DK00000026
	Повестка совещания

	DK00000027
	Повестка заседания Правительства Российской Федерации, Президиума Правительства Российской Федерации

	DK00000028
	Поправки к проекту федеральных конституционных законов, федеральных законов (кодексов) Российской Федерации

	DK00000029
	Поручение (перечень поручений) Председателя Правительства Российской Федерации, Заместителя Председателя Правительства Российской

	DK00000030
	Поручение (перечень поручений) Председателя Правительства Российской Федерации, Заместителя Председателя Правительства Российской Федерации по итогам встреч, поездок

	DK00000031
	Поручение (перечень поручений) Президента Российской Федерации

	DK00000032
	Постановление Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации

	DK00000033
	Постановление Конституционного Суда Российской Федерации

	DK00000034
	Постановление Правительства Российской Федерации

	DK00000035
	Постановление Совета Федерации Федерального собрания Российской Федерации

	DK00000036
	Представление Счетной палаты Российской Федерации

	DK00000037
	Проект ведомственного акта, акта субъекта Российской Федерации

	DK00000038
	Проект доклада (отчета, заключения, справки) Председателю Правительства Российской Федерации

	DK00000039
	Проект доклада (отчета, заключения, справки) Президенту Российской Федерации

	DK00000040
	Проект официального отзыва на проект федеральных конституционных законов, федеральных законов (кодексов) Российской Федерации

	DK00000041
	Проект поправок к проекту федеральных конституционных законов, федеральных законов (кодексов) Российской Федерации



	Идентификатор вида документа
	Наименование вида документа

	DK00000042
	Проект постановления Правительства Российской Федерации

	DK00000043
	Проект протокольного решения к заседанию Правительства Российской Федерации

	DK00000044
	Проект распоряжения Правительства Российской Федерации

	DK00000045
	Проект распоряжения Президента Российской Федерации

	DK00000046
	Проект указа Президента Российской Федерации

	DK00000047
	Проект заключения на проект федеральных конституционных законов, федеральных законов (кодексов) Российской Федерации

	DK00000048
	Проект федеральных конституционных законов, федеральных законов
(кодексов) Российской Федерации

	DK00000049
	Протокол (выписка из протокола) заседания, совещания у Заместителя Руководителя Аппарата Правительства Российской Федерации, в подразделении Аппарата Правительства Российской Федерации

	DK00000050
	Протокол (выписка из протокола) заседания, совещания коллегии Военно- промышленной комиссии Российской Федерации

	DK00000051
	Протокол (выписка из протокола) заседания, совещания у заместителя председателя коллегии Военно-промышленной комиссии Российской Федерации

	DK00000052
	Протокол (стенограмма) заседания Правительства Российской Федерации

	DK00000053
	Протокол (стенограмма) заседания Президиума Правительства Российской Федерации

	DK00000054
	Протокол заседания (планы, отчеты, справки) рабочих групп и комиссий, создаваемых в Администрации Президента Российской Федерации

	DK00000055
	Протокол заседания Государственного совета Российской Федерации, его президиума, рабочих групп и консультативной комиссии

	DK00000056
	Протокол заседания, оперативного совещания Совета Безопасности Российской Федерации, его научного совета и межведомственных комиссий Совета Безопасности Российской Федерации

	DK00000057
	Протокол заседания, совещания с участием Руководителя Администрации Президента Российской Федерации

	DK00000058
	Протокол заседания, совещания, проводимого в подразделениях Администрации Президента Российской Федерации

	DK00000059
	Протокол заседания совещательных и консультативных органов при Президенте Российской Федерации

	DK00000060
	Протокол заседания, совещания и других мероприятий с участием Председателя Правительства Российской Федерации

	DK00000061
	Протокол заседания, совещания и других мероприятий с участием Президента Российской Федерации

	DK00000062
	Протокол заседания, совещания комиссий, организационных и проектных



	Идентификатор вида документа
	Наименование вида документа

	
	комитетов, рабочих групп, координационных советов, создаваемых при Правительстве Российской Федерации

	DK00000063
	Протокол совещания

	DK00000064
	Протокол заседания, совещания у Заместителя Председателя Правительства Российской Федерации

	DK00000065
	Протокол, выписка из протокола заседания совета Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации

	DK00000066
	Выписка из протокола заседания Правительства Российской Федерации

	DK00000067
	Выписка из протокола заседания Президиума Правительства Российской Федерации

	DK00000068
	Распоряжение Администрации Президента Российской Федерации

	DK00000069
	Распоряжение Правительства Российской Федерации

	DK00000070
	Распоряжение Председателя Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации

	DK00000071
	Распоряжение Председателя Совета Федерации Федерального Собрания Российской Федерации

	DK00000072
	Распоряжение Президента Российской Федерации

	DK00000073
	Резолюция Председателя Правительства Российской Федерации, Заместителя Председателя Правительства Российской Федерации

	DK00000074
	Резолюция Председателя Правительства Российской Федерации, Заместителя Председателя Правительства Российской Федерации с возвратом входящего документа

	DK00000075
	Решение коллегии Военно-промышленной комиссии Российской Федерации

	DK00000076
	Служебное письмо Аппарата Правительства Российской Федерации, полномочных представителей Правительства Российской Федерации, государственного органа, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, организации

	DK00000077
	Служебное письмо структурных подразделений Аппарата Правительства Российской Федерации, государственного органа, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации

	DK00000078
	Служебное письмо Председателя Правительства Российской Федерации, Заместителя Председателя Правительства Российской Федерации

	DK00000079
	Сопроводительное письмо Аппарата Правительства Российской Федерации

	DK00000080
	Стратегия, концепция и доктрины, утвержденные Президентом Российской Федерации

	DK00000081
	Указ Президента Российской Федерации

	DK00000082
	Указание Президента Российской Федерации



	Идентификатор вида документа
	Наименование вида документа

	DK00000083
	Федеральные конституционные законы, федеральные законы (кодексы)
Российской Федерации

	DK00000084
	Экспертное заключение к заседанию Правительства Российской Федерации

	DK00000085
	Экспертное заключение на проект правового акта (проект федерального конституционного закона, проект федерального закона, проект акта Президента Российской Федерации, проект акта Правительства Российской Федерации)

	DK00000086
	Заключение на проект федеральных конституционных законов, федеральных законов (кодексов) Российской Федерации

	DK00000087
	Материалы к проектам актов Президента Российской Федерации

	DK00000088
	Материалы к проектам актов Правительства Российской Федерации

	DK00000089
	Материалы к проектам федеральных конституционных законов, федеральных законов (кодексов) Российской Федерации

	DK00000090
	Материалы к проектам официальных отзывов, поправок, заключений

	DK00000091
	Материалы к проектам ведомственных актов, актов субъектов Российской Федерации

	DK00000092
	Материалы Счетной палаты Российской Федерации о результатах проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий

	DK00000093
	Ответ на письмо гражданина

	DK00000000
	Другие виды документов
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Приложение №2 
Разъяснения по определению вида документа

	№ п/п
	Идентификатор вида документа
	Наименование вида документа
	
Разъяснения по определению вида документа

	1
	DK00000001
	Акт субъекта Российской
Федерации, ведомственный акт
	Утвержденные акты федеральных министерств, а также иных
федеральных органов исполнительной власти, государственных корпораций и субъектов Российской Федерации.

	2
	DK00000008
	Доклад (отчет, заключение, справка) главы субъекта Российской Федерации, касающийся выполнения поручения (перечня поручений) и резолюций Правительства Российской Федерации по итогам встреч, поездок
	Документы о ходе выполнения, о промежуточных результатах и о результатах выполнения поручений (перечня поручений) и резолюций Председателя Правительства Российской Федерации и заместителей Председателя Правительства Российской Федерации, содержащих поручения по итогам встреч, поездок в субъект Российской Федерации.

	3
	DK00000009
	Доклад (отчет, заключение, справка), касающийся выполнения поручения (перечня поручений) и
	Документы (за исключением документов с идентификаторами вида DK00000008 и DK00000093) о ходе выполнения, о промежуточных результатах и о результатах выполнения:
 поручений (перечня поручений) и резолюций Председателя



1 Вид документа необходимо определять исходя из содержания письма и приложения к нему. Например, в случае, если направляемый с сопроводительным письмом комплект документов содержит приложение с проектом ведомственного акта, вид документа необходимо определять, как «Проект ведомственного акта».

	№ п/п
	Идентификатор вида документа
	Наименование вида документа
	
Разъяснения по определению вида документа

	
	
	резолюций Правительства Российской Федерации
	Правительства Российской Федерации и заместителей Председателя Правительства Российской Федерации;
 поручений, содержащихся в протоколах, утверждённых Председателем Правительства Российской Федерации и заместителями Председателя Правительства Российской Федерации;
 поручений, содержащихся в протоколах (выписках из протоколов) заседаний Правительства Российской Федерации;
 постановлений и распоряжений Правительства Российской Федерации;
 писем, подписанных заместителями Председателя Правительства Российской Федерации;
 Плана-графика подготовки нормативных правовых актов.

	4
	DK00000010
	Доклад (отчет, заключение, справка), касающийся выполнения поручений (перечней поручений) и указаний Президента Российской Федерации, в том числе содержащихся в указах и распоряжениях Президента Российской Федерации
	Документы о ходе выполнения, о промежуточных результатах и о результатах выполнения:
 поручений (перечня поручений) и указаний Президента Российской Федерации;
 поручений (перечня поручений), содержащихся в указах и распоряжениях Президента Российской Федерации.
Отчеты, информация о направлении на имя Президента Российской Федерации, в Администрацию Президента Российской Федерации доклада (отчета, заключения, справки), касающихся выполнения поручений (перечней поручений) и указаний Президента Российской Федерации, в том числе содержащихся в указах и распоряжениях
Президента Российской Федерации

	5
	DK00000018
	Ответ на письмо
	Документы (за исключением документов с идентификатором вида
DK00000093), поступившие:
 в ответ на письма и запросы структурных подразделений Аппарата



	№ п/п
	Идентификатор вида документа
	Наименование вида документа
	
Разъяснения по определению вида документа

	
	
	
	Правительства Российской Федерации (далее – Аппарат Правительства);
 в ответ на письма коллегии Военно-промышленной комиссии Российской Федерации;
 в ответ на письма Заместителей Руководителей Аппарата Правительства;
 в ответ на протоколы совещаний в Аппарате Правительства, в том числе комиссий, коллегии Военно-промышленной комиссии Российской Федерации, организационных и проектных комитетов, подписанных заместителями Руководителя Аппарата Правительства, руководителями структурных подразделений Аппарата Правительства.
В случае если документ направлен одновременно во исполнение поручения Правительства Российской Федерации и в ответ на письмо Аппарата Правительства вид документа определяется как DK00000008, DK00000009, DK00000038 в соответствии с настоящими разъяснениями.

	6
	DK00000023
	Письма граждан
	1. Обращения граждан и организаций по вопросам, касающимся прав и законных интересов граждан, в том числе о представлении архивных справок и копий архивных документов.
2. Запросы граждан о представлении информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления.
3. Обращения граждан, перенаправляемые в адрес Аппарата Правительства по принадлежности.

	7
	DK00000024
	Письмо главы субъекта Российской Федерации
	Инициативные обращения за подписью глав субъектов Российской Федерации, направляемые в адрес Председателя Правительства
Российской Федерации.

	8
	DK00000025
	Письмо о регистрации ведомственного акта в
Министерстве юстиции
	Документы, информирующие о регистрации ведомственного акта в Министерстве юстиции Российской Федерации.



	№ п/п
	Идентификатор вида документа
	Наименование вида документа
	
Разъяснения по определению вида документа

	
	
	Российской Федерации
	

	9
	DK00000037
	Проект ведомственного акта, акта субъекта Российской Федерации
	Проекты актов федеральных министерств, а также иных федеральных органов исполнительной власти, государственных корпораций и субъектов Российской Федерации (в том числе повторно направленные или доработанные), представленные в Правительство Российской Федерации с соответствующим комплектом документов в целях исполнения федеральных конституционных законов, федеральных законов (далее – ФКЗ (ФЗ)), указов и распоряжений Президента Российской Федерации, постановлений и распоряжений Правительства Российской Федерации, в соответствии с Планами-графиков подготовки
нормативных правовых актов, а также в инициативном порядке.

	10
	DK00000038
	Проект доклада (отчета, заключения, справки) Председателю Правительства Российской Федерации
	Документы для подготовки итогового доклада Председателю Правительства Российской Федерации о ходе выполнения, промежуточных результатах, о результатах выполнения или предложения о переносе срока исполнения, направляемые в рамках исполнения:
 поручений (перечня поручений) и резолюций Председателя Правительства Российской Федерации и заместителей Председателя Правительства Российской Федерации;
 поручений, содержащихся в протоколах, утвержденных Председателем Правительства Российской Федерации и заместителями Председателя Правительства Российской Федерации;
 поручений, содержащихся в протоколах (выписках из протоколов) заседаний Правительства Российской Федерации.

	11
	DK00000039
	Проект доклада (отчета,
заключения, справки) Президенту Российской
	Документы для подготовки итогового доклада Президенту Российской Федерации о ходе выполнения, промежуточных результатах, о
результатах выполнения или предложения о переносе срока исполнения



	№ п/п
	Идентификатор вида документа
	Наименование вида документа
	
Разъяснения по определению вида документа

	
	
	Федерации
	поручений (перечня поручений) и указаний Президента Российской Федерации, а также поручений (перечня поручений), содержащихся в указах и распоряжениях Президента Российской Федерации, направляемые в рамках исполнения:
 поручений (перечня поручений) и резолюций Председателя Правительства Российской Федерации и заместителей Председателя Правительства Российской Федерации;
 поручений, содержащихся в протоколах, утверждённых Председателем Правительства Российской Федерации и заместителями Председателя Правительства Российской Федерации;
 поручений, содержащихся в протоколах (выписках из протоколов) заседаний Правительства Российской Федерации.

	12
	DK00000040
	Проект официального отзыва на проект федеральных конституционных законов, федеральных законов
(кодексов) Российской Федерации
	Проекты официальных отзывов, в том числе повторно направленные или доработанные, поступившие от федеральных министерств, а также иных федеральных органов исполнительной власти, государственных корпораций.

	13
	DK00000041
	Проект поправок к проекту федеральных конституционных законов, федеральных законов (кодексов) Российской
Федерации
	Проекты поправок, в том числе повторно направленные или доработанные, поступившие от федеральных министерств, а также иных федеральных органов исполнительной власти, государственных корпораций.

	14
	DK00000042
	Проект постановления
Правительства Российской
	Проекты постановлений Правительства Российской Федерации, в том
числе повторно направленные или доработанные, представляемые в



	№ п/п
	Идентификатор вида документа
	Наименование вида документа
	
Разъяснения по определению вида документа

	
	
	Федерации
	Правительство Российской Федерации.

	15
	DK00000044
	Проект распоряжения Правительства Российской Федерации
	Проекты распоряжений Правительства Российской Федерации, в том числе повторно направленные или доработанные, представляемые в Правительство Российской Федерации.

	16
	DK00000045
	Проект распоряжения Президента Российской
Федерации
	Проекты распоряжений Президента Российской Федерации, в том числе повторно направленные или доработанные, представленные в
Правительство Российской Федерации.

	17
	DK00000046
	Проект указа Президента Российской Федерации
	Проекты указов Президента Российской Федерации, в том числе
повторно направленные или доработанные, представленные в Правительство Российской Федерации.

	18
	DK00000047
	Проект заключения на проект федеральных конституционных законов, федеральных законов (кодексов) Российской
Федерации
	Проекты заключений, в том числе повторно направленные или доработанные, поступившие от федеральных министерств, а также иных федеральных органов исполнительной власти, государственных корпораций.

	19
	DK00000048
	Проект федеральных конституционных законов, федеральных законов (кодексов) Российской Федерации
	Проекты ФКЗ (ФЗ), проекты о ратификации международных договоров, в том числе повторно направленные или доработанные,	внесенные для рассмотрения в Правительство Российской Федерации федеральными министерствами, а также иными федеральными органами исполнительной власти, государственными корпорациями:
 на основе плана законопроектной деятельности Правительства Российской Федерации;
 во исполнение решений Конституционного Суда Российской Федерации;
 нормативных правовых актов Президента Российской Федерации;



	№ п/п
	Идентификатор вида документа
	Наименование вида документа
	
Разъяснения по определению вида документа

	
	
	
	 актов Правительства Российской Федерации;
 поручений или указаний Президента Российской Федерации;
 поручений, содержащихся в протоколах заседаний Правительства Российской Федерации;
 поручений Председателя Правительства Российской Федерации,
 в инициативном порядке.
Подписывается первым лицом либо лицом, исполняющим его обязанности.

	20
	DK00000076
	Служебное письмо Аппарата Правительства Российской Федерации, полномочных представителей Правительства Российской Федерации, государственного органа, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, организации
	Инициативные обращения государственного органа или организации (за исключением документов с идентификаторами вида DK00000024), направляемые в адрес Правительства Российской Федерации или Аппарата Правительства.

	21
	DK00000087
	Материалы к проектам актов Президента Российской Федерации
	1. Позиция федеральных министерств, а также иных федеральных органов исполнительной власти, государственных корпораций о согласовании проектов актов Президента Российской Федерации.
2. Дополнительные материалы к проектам актов Президента Российской Федерации:
 в ответ на письма структурных подразделений Аппарата
Правительства или на письма Заместителей Руководителей Аппарата Правительства;



	№ п/п
	Идентификатор вида документа
	Наименование вида документа
	
Разъяснения по определению вида документа

	
	
	
	 по поручению (перечню поручений) и резолюции Председателя Правительства Российской Федерации и заместителей Председателя Правительства Российской Федерации.
3. Документы о продлении срока представления проектов актов Президента Российской Федерации.
4. Отзывы и предложения законодательных (представительных) и
высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации.

	22
	DK00000088
	Материалы к проектам актов Правительства Российской Федерации
	1. Позиция федеральных министерств, а также иных федеральных органов исполнительной власти, государственных корпораций о согласовании проектов актов Правительства Российской Федерации.
2. Дополнительные материалы к проектам актов Правительства Российской Федерации:
 в ответ на письма структурных подразделений Аппарата Правительства или в ответ на письма Заместителей Руководителей Аппарата Правительства;
 по поручению (перечню поручений) и резолюции Председателя Правительства Российской Федерации и заместителей Председателя Правительства Российской Федерации.
3. Документы о продлении срока представления проектов актов Правительства Российской Федерации.
4. Отзывы и предложения законодательных (представительных) и
высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации.

	23
	DK00000089
	Материалы к проектам
федеральных конституционных законов,
	1. Позиция федеральных министерств, а также иных федеральных
органов исполнительной власти, государственных корпораций о согласовании проектов ФЗ (ФКЗ).



	№ п/п
	Идентификатор вида документа
	Наименование вида документа
	
Разъяснения по определению вида документа

	
	
	федеральных законов (кодексов) Российской Федерации
	2. Дополнительные материалы к проектам ФЗ (ФКЗ):
 по запросам структурных подразделений Аппарата Правительства или в ответ на письма Заместителей Руководителей Аппарата Правительства;
3. по поручению (перечню поручений) и резолюции Председателя Правительства Российской Федерации и заместителей Председателя Правительства Российской Федерации.
4. Документы о продлении срока представления проекта ФЗ (ФКЗ).

	24
	DK00000090
	Материалы к проектам официальных отзывов, поправок, заключений
	1. Дополнительные материалы к проектам официальных отзывов, поправок, заключений на проекты ФЗ(ФКЗ):
 в ответ на письма структурных подразделений Аппарата Правительства или на письма Заместителей Руководителей Аппарата Правительства;
 по поручению (перечню поручений) и резолюции Председателя Правительства Российской Федерации и заместителей Председателя Правительства Российской Федерации.
2. Документы о продлении срока представления проектов официальных отзывов, поправок, заключений.
3. Доклад головного исполнителя в Правительство Российской Федерации о причинах несоблюдения установленного срока представления проектов официальных отзывов, поправок, заключений
на проекты ФЗ(ФКЗ).

	25
	DK00000091
	Материалы к проектам ведомственных актов, актов субъектов Российской Федерации
	1. Позиция федеральных министерств, а также иных федеральных органов исполнительной власти, государственных корпораций, субъектов Российской Федерации о согласовании проектов ведомственных актов, актов субъектов Российской Федерации.
2. Дополнительные материалы к проектам ведомственных актов, актов субъектов Российской Федерации:



	№ п/п
	Идентификатор вида документа
	Наименование вида документа
	
Разъяснения по определению вида документа

	
	
	
	 по запросам структурных подразделений Аппарата Правительства или в ответ на письма Заместителей Руководителей Аппарата Правительства;
 по поручению (перечню поручений) и резолюции Председателя Правительства Российской Федерации и заместителей Председателя Правительства Российской Федерации;
 в соответствии с Планами-графиков подготовки нормативных правовых актов.
3. Документы о продлении срока представления проекта ведомственного акта, акта субъекта Российской Федерации.

	26
	DK00000093
	Ответ на письмо гражданина
	1. Документы об исполнении поручений Председателя Правительства Российской Федерации, заместителей Председателя Правительства Российской Федерации или Заместителя Председателя Правительства Российской Федерации – Руководителя Аппарата Правительства по письмам граждан.
2. Проекты ответов на письма граждан.
3. Доклады руководству Правительства или Аппарата Правительства о рассмотрении (исполнении) писем граждан.
4. Документы и материалы, необходимые для рассмотрения писем граждан и подготовки ответов.
5. Отчеты, информация о направлении ответа на письмо гражданина, переадресации писем граждан и возвраты писем граждан.

	27
	DK00000000
	Другие виды документов
	Документы, не отнесенные ни к одному из указанных видов документов.
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